
关于 2021-2022 学年第二学期本科教学相关工作的通知

各学院及相关部门：

按照《西安邮电大学 2022年春季疫情防控暨开学前后工作方案》

要求，现对我校2021-2022学年第二学期本科教学有关工作安排如下：

一、新学期教学周总体安排

1. 本学期教学周次以校历（附件 1）为准进行安排。开学后的一

周，为减少人员聚集，确保校园防疫安全，于 2022 年 3 月 7 日（校

历第 2 周周一）起进行为期一周的线上教学（不去教室，学生在宿舍，

教师在家里或办公室），按照第 3 周课表上课。

2. 校历第 3 周（2022 年 3 月 14 日-3月 18 日）全校停课，集中

安排上学期期末考试。

3. 校历第 4 周（2022 年 3 月 21 日）至 20 周（2022 年 7 月 15

日）按照正常教学计划（课表以及集中实践环节安排表）开展理论课

程、实验实践课程的线下教学工作。若学校疫情防控要求或学生返校

情况有变化，授课方式将随之调整，任课教师应随时做好线上教学的

准备。

二、开学后上学期课程考试工作

1. 考试日程

1）校历第 3 周周一（2022 年 3 月 14 日）组织完成未进行的

2021-2022 学年第一学期院考课程考试。

2）校历第 3 周周二（2022 年 3 月 15 日）至周五（2022 年 3月

18日），共计 4天，组织完成 2021-2022 学年第一学期校考课程的考



试。

3）校考课程具体考试时间、考场安排另行通知各学院。

2.考试形式

原则上采取线下考试形式，部分未能返校的学生根据实际情况同

步进行线上考试，确有特殊情况无法参加线上考试的学生，办理缓考

待返校后补考（作为正考记录成绩）。

3.考试要求

1）各学院提前做好线下考试准备工作，根据学生返校情况做好

线上考试准备工作。参加线下考试的学生及监考老师在考场均需佩戴

口罩。

2）各学院提前通知到每一位考生和全体监考教师考试时间、考

试安排等，提醒学生利用假期认真复习、做好课程考试准备。任课教

师应提前将考核方式及要求等通知到学生，考试前应利用腾讯会议等

方式开展线上答疑辅导。

3）各学院要开展多种形式的宣传活动，加大对考风考纪教育力

度，教育学生珍惜个人名誉，遵守考试纪律，营造诚实应考的良好氛

围，培育优良考风。

4）对于部分无法参加正常考试的学生，开课学院应按照《西安

邮电大学线上考试工作方案》（附件 2）做好这些学生的线上考试工

作。

三、开学后的补考、重修工作

1. 补考工作



正常考试成绩登录完成后的两周内（4 月上旬）组织完成

2021-2022学年第一学期必修课、限选课的补考工作。如有学生因滞

留国内中高风险地区而无法参加缓补考，将根据课程和学生实际情况

对这些学生进行在线考核或待其返校后进行补考。

2.重修工作

1）按照《西安邮电大学本科生补考和重修实施方案（试行）》，

同时为了保证学籍审核等相关工作的正常进行，补考结束后随即安排

重修工作。

2）为保证重修工作的顺利进行，请各学院务必根据教务处下发

的重修课程一览表及时在教务系统中落实重修任务，组织学生在正方

教务系统进行重修报名。

3）各开课学院要根据重修学生人数合理制定辅导答疑教学计划，

确保每门课程辅导答疑每周不少于 1次，将辅导答疑安排汇总表报教

务处考试管理中心。

4）理论课程重修采取线上自学和辅导相结合的方式进行，学生

可利用网络平台进行网上自学，承担任务的教师进行线下辅导答疑或

通过微信群、QQ群等进行线上辅导及答疑。实践课程重修应以线下

方式为主进行，对于学生因滞留国内中高风险地区而无法返校参加实

践课程重修的情况，采用虚拟仿真实验教学平台、录播直播视频等方

式开展实践实验教学，承担任务的教师通过微信群、QQ群等进行线

上辅导及答疑。

5）各学院需要组织承担任务的教师做好理论课程考试命题工作，



重修学习结束后统一进行考核。实践课程可采用论文、报告、大作业

等灵活形式进行考核。如有学生因滞留国内中高风险地区而无法返校

参加课程重修学习和考核，根据课程和学生实际情况组织重修课程在

线考核或待其返校后进行重修课程考核。

6）毕业班选修课程、部分实践课程重修学习和考核工作应在第

10周（5月上旬）前完成，确保 2022 届学生毕业资格审核顺利进行。

四、开学后的教学工作要求

1. 各学院要强化组织领导，制定本单位本科教学具体执行方案，

组织任课教师做好教学日历制定、熟悉在线教学过程、完善在线教学

资料，严格按照教学日历做好线上教学、线下教学和线下线上同步教

学的准备工作，并对未进行过线上教学的教师做好线上教学能力培训

和指导工作。

2. 各学院组织任课教师继续在西安邮电大学网络教学平台上完

善课程（包括理论课程、实践课程和体育课程）资源，及时将课程教

学大纲、课件等学习资料上传到网络教学平台，开课前需至少准备好

2周的教学内容和教学设计，在后续教学过程中，任课教师应结合课

程开展情况，动态上传教学相关材料。

3. 各学院要不断推进课程的过程性考核评价，所有课程（包括

理论课和实践课）的日常教学管理（考勤、课后作业、课堂测验、大

作业、课程报告等）均需在西安邮电大学网络教学平台上实施，做好

课程过程资料的收集整理。

4. 各学院摸排因滞留国内中高风险地区而无法及时返校的任课



教师情况，将《教师远程线上教学情况统计表》（附件 3）于线下上

课（校历第 4周）前反馈给教务处教务科，组织任课教师按照线上授

课要求完成建课及其教学测试工作，任课教师采用线上教学方式进行

远程授课，开课单位需配备助教组织学生在教室进行上课，保证学生

在线学习与线下学习实质等效。

5. 外教未能返校授课的开课学院，需要组织好外教授课的线上

教学，助教要熟练掌握外教使用的课程网络教学平台、虚拟仿真实验

平台等操作流程和方法、技术，辅助外教任课教师准备线上教学课程

资源（课件、微课、视频、习题等）并进行线上远程授课，并组织好

学生在教室或实验室上课。

6. 各学院根据学生实际返校情况（开学后教务处将信息汇总表

发给各学院），组织任课教师做好线下教学和线上教学同步教学演练，

实施线上线下同步教学（使用学习通、腾讯课堂、腾讯会议等，实现

课件+语音直播或课件+视频直播），并为未返校学生提供电子版教学

资料和在线答疑指导，保障暂未返校学生的正常学习；无法在线完成

的实验实践课程待学生返校后进行补做。

7. 各学院要根据疫情防控要求，在开学前实施实验室的全面消

杀工作。在新学期，根据教学任务组织好本院学生校外实习实训（见

习）以及生产实习工作，非必要不跨地区实习实训（见习）。

8. 根据学校疫情防控总体要求，本学期按照《 2021-2022 学年

第二学期本科生错时上下课方案》（附件 4）实行错时上下课（线上、

线下上课均执行此方案）。后期，如上级部门对相关工作下达新的通



知或要求，将及时调整并予以通知。

9. 各学院要求所有授课教师至少提前 10分钟到达授课教室（实

验室），打开窗户进行教室（实验室）通风，课堂教学应严格遵守学

校疫情防控的各项规定（学生必须佩戴口罩），学生（或老师）若有

发烧、咳嗽等症状，按照《西安邮电大学 2022 年春季学期上课应急

处置流程》（附件 5）处置突发情况。

10.为确保应急处置工作顺利进行，各学院在开学前按照《西安

邮电大学 2022 年春季开学学生上课应急演练方案》（附件 6），组

织一次模拟演练。

五、毕业班工作

1. 重点教学任务。各学院应重点关注 2022 届毕业年级教学任务

和毕业设计（论文）完成情况，按照毕业设计（论文）相关要求按时

进行中期检查、译文翻译、论文提交、评阅及答辩工作，及时提交毕

业年级各教学环节成绩，保障毕业年级教学任务顺利完成。同时加强

毕业设计（论文）过程监督管理。

2. 毕业资格审核。重点关注学籍异动学生的毕业资格，对 2022

届毕业生在 2021年 12月已完成第一轮预审核，第二轮审核工作在本

学期补考结束后三周内完成，第三轮审核（毕业资格和学士学位授予

资格审核）工作在 2022年 5 月底完成，6月上旬完成毕业审核终审。

毕业资格审核等相关工作安排后续另行通知。



附件 1：2021-2022 学年第 2 学期校历

附件 2：西安邮电大学线上考试工作方案

附件 3：2021-2022 学年第二学期远程线上教学情况统计表

附件 4：西安邮电大学疫情期间本科生错时上课方案

附件 5：西安邮电大学 2022 年春季学期上课应急处置流程

附件 6：西安邮电大学 2022 年春季开学学生上课应急演练方案

教务处

2022年 2月 27 日


