教学研究科工作职责
1、 负责组织本科专业建设、检查和新专业申报工作
2、 负责组织本科培养方案和课程教学大纲的修订工作
3、 负责本科教学任务的下达和教师教学任务变动的审批工作

4、 负责承担各学院本科教学任务的课酬核算工作
5、 负责组织校级、省级本科教学改革研究项目的申报工作
6、 负责组织校级课程建设（开发）申报、检查、验收工作

7、 负责组织校级、省级及国家级优秀教学成果奖的申报工作

8、 负责省级及以上本科教学工程各类项目的申报、检查工作

9、 负责教师教学奖励及业绩量计算工作
10、 负责教务管理信息系统的课程库管理工作

十一、 负责组织校内“拔尖创新人才”选拔工作
十二、 负责组织校内本科生网上选课工作

十三、 完成处领导交办的其他工作

办公电话：029-88166166

办公地点：新校区行政楼202室

