西安邮电大学教室借用申请表
	申请人
	
	申请单位
	

	申请人联系电话
	
	参加人数
	

	教室所在校区
	□新校区      □老校区

	教室类型
	□多媒体      □非多媒体

	借用日期
	20   年   月   日   
	节次
	

	借用教室
	

	申

请

事

由
	年   月   日

	申

请

人

单

位

意

见
	    负责人签名：

                                      （盖章）    年   月   日

	教

务

处

审

批
	审批人签名：　　

（盖章）    年   月   日

	说明
	1. 任何部门（单位）在学校统一安排的教学活动外申请使用教室需完整填写此表。 
2. 未经批准任何部门（单位）、团体不准擅自使用教室，使用教室需遵守《西安邮电大学教室使用管理规定》。
3. 教室使用人需按既定时间、规定用途使用教室，不得随意移动教室内课桌、椅等教学设施。
4. 使用教室所进行的任何活动都不得影响正常的教学秩序，并应保持教室清洁，爱护教学设备及设施。

5. 此表一式两份，一份教务处审批留存、一份教室管理科留存。


西安邮电大学教务处制
